公司抬头纸打印

在职证明
致日本领事馆：
兹证明张三先生/女士：身份证号码：000000000000，于2011年11月11日，入职我司，在本公司任职总经理职务，每月薪金10000元。现本公司同意批准其从2013年06月28日至2013年07月08日休假10天，在此期间其个人前往贵国旅游观光，费用由个人自理，我司继续保留其职位，归国后继续为我司服务，特此证明。
单位名称：
批准人签名：（中文签名，准假人即可，不一定要最大的领导）
盖章：
联系电话：

传真：

公司地址：
日期：
